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操作手冊 

1 

壹 我的儀表板 

一 學習成效 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 我的儀表板：預設代入『學習成效』的相關資訊。 

2. 網誌、相簿：點選完將顯示『網誌』、『相簿』、『班級成員』的相關資訊。 

3. 五育預警：呈現學生當學期的各個五育指標。 

4. 本月登入率：計算每月學生登入 eP 系統次數。 

5. 服務學習累積數：呈現『服務學習一』參與總數。 

6. 基本能力：學生自我基本能力總數。 

7. 行事曆：顯示校方所匯入之行事曆最新 5 則（不足 5 則，以實際則數顯示）。 

8. 個人大頭貼：從『基本資料』上傳個人照片。 

9. 基本資料：從『基本資料』編輯學生相關基本資訊。 

10. 經歷證明：從行政端所匯入之記錄呈現。 
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二 網誌、相簿與班級成員 

視

覺 

  

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊「我的儀表板」進入此網頁，點擊右邊『網誌、相簿』可瀏覽學生所建置相關資訊。 

2. 學生的『網誌』總數。 

3. 學生的『相片』總數。 

4. 學生所屬班級的『班級成員』總數。 

5. 學生的『班級成員』列表。 

6. 學生所建置的『網誌』。 

7. 學生所建置的『相簿有開放的照片』。 
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貳 基本能力 

一 基本能力→英語文能力 

視

覺 

  

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「基本能力→英語文能力」，呈現「英語文能力」相關列表。 

2. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『已認證』。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「英語文能力」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【歷程總覽】、【已認證】的「英語文能力」。 

5. 【檢視】單筆「英語文能力」相關資訊，【感想】「英語文能力」相關欄位填寫完即可送出。 
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二 基本能力→外語能力 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「基本能力→外語能力」，呈現「外語能力」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「外語能力」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「外語能力」。 

5. 【檢視】單筆「外語能力」相關資訊，【感想】「外語能力」相關欄位填寫完即可送出。 
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三 基本能力→體適能 

視

覺 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「基本能力→體適能」，呈現「體適能」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『符合認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「體適能」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可

查詢到相關資訊。 

5. 呈現【總覽】、【符合認證】的「體適能」。 

6. 【檢視】單筆「體適能」相關資訊，【感想】「體適能」相關欄位填寫完即可送出。 
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四 基本能力→研習 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

  

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「基本能力→研習」，呈現「研習」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「研習」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可查

詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「研習」。 

5. 【檢視】單筆「研習」相關資訊，【感想】「研習」相關欄位填寫完即可送出。 

 

  

1 

2 3 

4 

5 



 

 

操作手冊 

7 

五 基本能力→師資生身分 

視

覺 

 

 

檢視、感想 
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說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「基本能力→師資生」，呈現「師資生」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「師資生」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可查

詢到相關資訊。 

4. 呈現「師資生」相關列表。 

5. 【檢視】單筆「師資生」相關資訊，【感想】「師資生」相關欄位填寫完即可送出。 

6. 另外，我的儀表板會顯示師資生身分。 
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六 基本能力→職涯心理測驗 

視

覺 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「基本能力→職涯心理測驗」。 

2. 呈現相關文字說明，並可點選超連結，讓學生直接查看相關資訊。 
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七 基本能力→基本素養測驗 

視

覺 

 

 
 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「基本能力→基本素養測驗」。 

2. 呈現相關文字說明。 

3. 跳出新分頁呈現學生測驗結果。 

 

  

1 

2 

3 



 

 

操作手冊 

11 

八 基本能力→教學實務能力 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「基本能力→教學實務能力」，呈現「教學實務能力」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「教學實務能力」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，

即可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「教學實務能力」。 

5. 【檢視】單筆「教學實務能力」相關資訊，【感想】「教學實務能力」相關欄位填寫完即可送出。 
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九 基本能力→義務輔導 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「基本能力→義務輔導」，呈現「義務輔導」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「義務輔導能力」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「義務輔導能力」。 

5. 【檢視】單筆「義務輔導能力」相關資訊，【感想】「義務輔導」相關欄位填寫完即可送出。 
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參 經歷證明 

一 經歷證明→社團(系學會)幹部 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→社團(系學會)幹部」，呈現「社團(系學會)幹部」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「社團(系學會)幹部」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行

搜尋，即可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「社團(系學會)幹部」。 

5. 【檢視】單筆「社團(系學會)幹部」相關資訊，【感想】「社團(系學會)幹部」相關欄位填寫完即

可送出。 
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二 經歷證明→班級幹部 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→班級幹部」，呈現「班級幹部」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「班級幹部」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「班級幹部」。 

5. 【檢視】單筆「班級幹部」相關資訊，【感想】「班級幹部」相關欄位填寫完即可送出。 
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三 經歷證明→校隊、系隊成員 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→校隊、系隊成員」，呈現「校隊、系隊成員」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「校隊、系隊成員」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「校隊、系隊成員」。 

5. 【檢視】單筆「校隊、系隊成員」相關資訊，【感想】「校隊、系隊成員」相關欄位填寫完即可

送出。 
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四 經歷證明→獎勵紀錄 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→獎懲紀錄」，呈現「獎勵紀錄」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「獎勵紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「獎勵紀錄」。 

5. 【檢視】單筆「獎勵紀錄」相關資訊，【感想】「獎勵紀錄」相關欄位填寫完即可送出。 
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五 經歷證明→比賽獎項 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→比賽獎項」，呈現「比賽獎項」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「比賽獎項」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「比賽獎項」。 

5. 【檢視】單筆「比賽獎項」相關資訊，【感想】「比賽獎項」相關欄位填寫完即可送出。 
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六 經歷證明→優秀學生 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→優秀學生」，呈現「優秀學生」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「優秀學生」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「優秀學生」。 

5. 【檢視】單筆「優秀學生」相關資訊，【感想】「優秀學生」相關欄位填寫完即可送出。 

 

1 

2 
3 

4 

5 
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七 經歷證明→傑出學生 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→傑出學生」，呈現「傑出學生」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「傑出學生」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「傑出學生」。 

5. 【檢視】單筆「傑出學生」相關資訊，【感想】「傑出學生」相關欄位填寫完即可送出。 
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八 經歷證明→優秀青年 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→優秀青年」，呈現「優秀青年」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「優秀青年」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「優秀青年」。 

5. 【檢視】單筆「優秀青年」相關資訊，【感想】「優秀青年」相關欄位填寫完即可送出。 
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九 經歷證明→獎學金紀錄 

視

覺 

 

 

檢視、感想 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→獎學金紀錄」，呈現「獎學金紀錄」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「獎學金紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，

即可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「獎學金紀錄」。 

5. 【檢視】單筆「獎學金紀錄」相關資訊，【感想】「獎學金紀錄」相關欄位填寫完即可送出。 

 

  

1 
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十 經歷證明→學習服務實作紀錄(生輔組) 

視

覺 

 

 

檢視、感想

   

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「經歷證明→學習服務實作紀錄(生輔組)」，呈現「學習服務實作紀錄(生輔

組)」相關列表。 

2. 呈現【總覽】、【符合認證】選單列。 

3. 查詢資料區：提供使用者對「學習服務實作紀錄(生輔組)」進行【學年度】、【學期】和【關鍵

字】進行搜尋，即可查詢到相關資訊。 

4. 呈現【總覽】、【符合認證】的「學習服務實作紀錄(生輔組)」。 

5. 【檢視】單筆「學習服務實作紀錄(生輔組)」相關資訊，【感想】「學習服務實作紀錄(生輔組)」

相關欄位填寫完即可送出。 
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肆 五育活動 

一 五育活動→報名活動 

視

覺 

 

 

 

 

適用使用者 本校學生 

1 2 
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說

明 

1. 登入後點選「五育活動→報名活動」，即可直接來到此「報名活動」單元。 

2. 查詢：針對【學年度】、【學期】與【關鍵字】進行搜尋活動。 

3. 活動列表：列出當學年學期仍在報名時間內的活動相關資訊。 

4. 單筆活動內容詳細資訊。 

5. 報名表單：需登入才能報名，並填寫報名資料。 
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二 五育活動→五育記錄 

視

覺 

 

 

 

  

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「五育活動→五育記錄」，即可直接來到此「五育記錄→總覽」單元。 

2. 查詢：針對【學年度】、【學期】與【關鍵字】進行搜尋參與過的活動。 

3. 五育紀錄列表：列出顯示開放參與過的活動相關資訊。 

4. 單筆活動內容詳細資訊。 

5. 檢視：瀏覽單筆活動紀錄詳細資訊。 
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伍 修課紀錄 

一 修課紀錄 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「修課紀錄」，即可直接來到此「修課紀錄」單元。 

2. 搜尋區塊：以「年級」、「學期」進行修課紀錄查詢。 

3. 修課列表：呈現有通過修課課程相關紀錄。 

4. 編輯：編輯單筆課程之心得與對外是否顯示設定。 
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陸 學分學程修習紀錄 

一 學分學程修習紀錄 

視

覺 

 

 

檢視 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學分學程修習紀錄」，即可直接來到此單元。 

2. 查詢選單：可選擇【學年度】、【學期】與【關鍵字】進行搜尋。 

3. 呈現【總覽】、【符合認證】的「學分學程修習紀錄」。 

4. 編輯：編輯單筆「學分學程修習紀錄」之心得與對外是否顯示設定。 
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柒 服務學習課程 

一 服務學習(一)→報名活動講座 

視

覺 

 

 

檢視 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「服務學習→服務學習(一)」，即可直接來到此「服務學習(一)」單元。 

2. 查詢選單：可選擇【學年度】、【學期】與【關鍵字】進行搜尋。 

3. 活動列表：顯示個學年度之活動講座列表。 

4. 活動內容：單筆活動詳細內容。 

5. 報名通知：報名通知與取消報名通知。 
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二 服務學習(一)→服務課程(一)查詢 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「服務學習→服務學習(一)查詢」，即可直接來到此「服務學習(一) 查詢」單元。 

2. 活動列表：呈現參與活動講座列表。 

3. 填寫問卷：針對單場活動後須填寫問卷。 

4. 填寫作業：針對此場活動須繳交作業。 

5. 狀態：由「全人教育中心」來審核是否通過。 

 

  

1 

2 

3 4 5 
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三 服務學習(一)→反思引導員作業管理 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「服務學習課程→反思引導員作業管理」，即可直接來到此「反思引導員作業管理」單

元。 

2. 搜尋條件：【學年度】、【學期】、【學院】、【學制】、【科系】即可搜尋相關同學參與活動之

列表。 

3. 作業回饋：幫同學登打作業分數並審核是否通過。 

4. 審核狀態：呈現學生是否通過服務學習(一)的場次。 
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四 初階服務學習→課程資訊瀏覽 

視

覺 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「服務學習課程→初階服務學習」，即可直接來到此「初階服務學習」單元。 

 

 

  

1 
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五 初階服務學習→初階服務學習查詢 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「服務學習→初階服務學習」，即可直接來到此「初階服務學習」單元。 

2. 修課列表：呈現初階服務學習修課列表。 

3. 授課教師：初階服務學習的課程老師。 

4. 期中反思：需上傳期中反思才能填寫問卷。 

5. 填寫問卷：期中反思上傳完畢方能填寫問卷。 

6. 期末心得：需完成心得。 

7. 繳交作業：授課教師指定上課繳交作業。 
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六 初階服務學習→反思引導員作業管理 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

被設定為反思引導員的學生才能看見此單元。 

1. 登入後點選「服務學習課程→初階服務學習→反思引導員作業管理」，即可直接來到此「反思引導員作

業管理」單元。 

2. 查詢選單：可選擇【入學年】、【學年度】、【學期】、【學院】、【科系】、【學制】與【關鍵字】

進行搜尋。 

3. 修課學生列表：呈現初階服務學習學生修課之列表。 

4. 授課教師：呈現【主授】、【合授】教師姓名。 

5. 期中反思：下載學生所上傳的期中反思。 

6. 期末心得：下載學生所上傳的期末心得。 

7. 學生學習評量：針對學生所填寫學生評量瀏覽。 
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七 初階服務學習→反思引導員課程管理 

視

覺 
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說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「服務學習課程→初階服務學習→反思引導員作業管理」，即可直接來到此「反思引

導員作業管理」單元。 

2. 搜尋：利用【學年度】、【學期】與【關鍵字】進行搜尋。 

3. 課程列表：初階服務學習反思引導員被授予課程權限列表。 

4. 課程訊息：發布課程訊息之列表。 

5. 課程上稿：編輯課程相關資訊。 

6. 設定作業：設定相關作業之列表。 

7. 登錄成績：參與初階服務學習學生作業相關檔案與編輯成績。 

8. 批次匯出：針對此課程問卷及評量結果，進行全班批次下載檔案。 

 

7 
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八 進階服務學習→課程資訊瀏覽 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「服務學習→進階服務學習」，即可直接來到此「課程資訊瀏覽」單元。 

2. 課程資訊瀏覽：呈現課程相關說明事項。 
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九 進階服務學習→進階服務學習查詢 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「服務學習→進階服務學習」，即可直接來到此「進階服務學習查詢」單元。 

2. 課程列表：呈現進階服務學習修課列表。 

3. 授課教師：進階服務學習的課程老師。 

4. 填寫問卷：填寫管理者所設定問卷。 

5. 繳交作業：授課教師指定上課繳交作業。 

 

  

1 
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十 進階服務學習→反思引導員作業管理 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

被設定為反思引導員的學生才能看見此單元。 

1. 登入後點選「服務學習→進階服務學習→反思引導員作業管理」，即可直接來到此「反思引導員

作業管理」單元。 

2. 查詢選單：可選擇【入學年】、【學年度】、【學期】、【學院】、【科系】、【學制】與【關

鍵字】進行搜尋。 

3. 修課學生列表：呈現進階服務學習學生修課之列表。 

4. 瀏覽作業：針對學生所上傳作業瀏覽/編輯成績。 

5. 學生學習評量：針對學生所填寫學生評量瀏覽。 
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十一 進階服務學習→反思引導員課程管理 

視

覺 
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說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「服務學習→進階服務學習→反思引導員課程管理」，即可直接來到此「反思引導員

課程管理」單元。 

2. 搜尋：利用【學年度】、【學期】與【關鍵字】進行搜尋。 

3. 課程列表：進階服務學習反思引導員被授予課程權限列表。 

4. 課程訊息：發布課程訊息之列表。 

5. 課程上稿：編輯課程相關資訊。 

6. 設定作業：設定相關作業之列表。 

7. 登錄成績：參與進階服務學習學生作業相關檔案與編輯成績。 

8. 批次下載：針對此課程作業，進行全班批次下載檔案作業。 
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捌 圖書館使用紀錄 

一 圖書借閱紀錄 

視

覺 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「圖書館使用紀錄」，即可直接來到此「圖書借閱紀錄」單元。 

2. 送出查詢：必須透過點下此按鈕，才會有借閱紀錄之回傳。 

3. 列表：呈現學生的圖書借閱紀錄，欄位包含「條碼」、「還書時間」、「索書號」、「書名」、

「出版年」、「作者」。 
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玖 個人資料 

一 基本資料→基本資料總覽 

視

覺 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「基本資料」進入此網頁，瀏覽學生本身所建置相關資訊。 

2. 顯示學生上傳『個人大頭照』，在「我的管理」可設定隱藏。 

3. 呈現學生的自我介紹。 

4. 呈現學生的個人資訊，在「隱私設定」可設定隱藏。 
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二 基本資料→基本資料編輯 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「基本資料」進入此網頁，上方『基本資料編輯』可瀏覽學生本身所建置相關資

訊。 

2. 顯示學生「基本資料」與編輯「自我介紹」。 

3. 呈現『關於我』、聯絡資訊與隱私設定。 

4. 學生的『個人大頭貼』，在此上傳。 
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視

覺 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「基本資料」進入此網頁，上方『基本資料編輯』可瀏覽學生本身所建置相關資

訊。 

2. 再點選『基本資料編輯』。 

3. 呈現關於我、『聯絡資訊』與隱私設定。 

4. 編輯【其他電郵】、【地址】、【電話 1】、【電話 2】、【Facebook】，【Twitter】、

【Google+】。 
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視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「基本資料」進入此網頁，上方『基本資料編輯』可瀏覽學生本身所建置相關資

訊。 

2. 再點選『基本資料編輯』。 

3. 呈現關於我、聯絡資訊與『隱私設定』。 

4. 設定個人相關資訊是否公開隱私。 
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三 基本資料→自傳編輯 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「基本資料」進入此網頁，上方『自傳編輯』可瀏覽學生本身所建置相關資訊。 

2. 再點選『中文自傳』。 

3. 呈現【介接學生輔導系統】中文自傳內容、與【編輯】英文自傳。 
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視

覺 

  

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「基本資料」進入此網頁，上方『自傳編輯』可瀏覽學生本身所建置相關資訊。 

2. 再點選『自傳編輯→英文自傳』。 

3. 進行個人【英文自傳】編輯。 
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四 專長與作品→專長與作品總覽 

視

覺 

  

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「個人資料→專長與作品」進入此網頁，上方『專長與作品總覽』可瀏覽學生本

身所建置相關資訊。 

2. 可根據「類型」或「關鍵字」搜尋。 

3. 呈現各項目詳細說明及檔案列表。 
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五 專長與作品→專長 

視

覺 

  

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「個人資料→專長與作品」進入此網頁，上方『專長』可瀏覽學生本身所建置相

關資訊。 

2. 學生可自行新增/刪除專長的相關資料。 

3. 呈現各項目詳細說明及檔案列表。 

4. 可根據專長的「關鍵字」搜尋。 
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六 專長與作品→作品 

視

覺 

 

  

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「個人資料→專長與作品」進入此網頁，上方『作品』可瀏覽學生本身所建置相

關資訊。 

2. 學生可自行新增/刪除作品的相關資料。 

3. 呈現各項目詳細說明及檔案列表。 

4. 可根據作品的「關鍵字」搜尋。 
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七 專長與作品→專題 

視

覺 

 

  

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 點擊左側選單中「個人資料→專長與作品」進入此網頁，上方『專題』可瀏覽學生本身所建置相

關資訊。 

2. 學生可自行新增/刪除專題的相關資料。 

3. 呈現各項目詳細說明及檔案列表。 

4. 可根據專題的「關鍵字」搜尋。 

 

  

1 

2 

3 

4 



 

 

操作手冊 

52 

壹拾 學生自我修習 

一 學生自我修習→個人文藝鑑賞 

視

覺 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「學生自我修習→個人文藝鑑賞」，呈現「個人文藝鑑賞紀錄」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「個人文藝鑑賞」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，

即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「個人文藝鑑賞」。 

6. 【檢視】單筆「個人文藝鑑賞」相關資訊，【新增】「個人文藝鑑賞」相關欄位填寫完即可送出。 
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二 學生自我修習→個人讀書習慣 

視

覺 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「學生自我修習→個人讀書習慣」，呈現「個人讀書習慣」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「個人讀書習慣」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「個人讀書習慣」。 

6. 【檢視】單筆「個人讀書習慣」相關資訊，【新增】「個人讀書習慣」相關欄位填寫完即可送

出。 
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三 學生自我修習→個人規律運動 

視

覺 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「學生自我修習→個人規律運動」，呈現「個人規律運動」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「個人規律運動」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「個人規律運動」。 

6. 【檢視】單筆「個人規律運動」相關資訊，【新增】「個人規律運動」相關欄位填寫完即可送

出。 
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四 學生自我修習→國際移動力 

視

覺 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「學生自我修習→國際移動力」，呈現「國際移動力」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「國際移動力」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，

即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「國際移動力」。 

6. 【檢視】單筆「國際移動力」相關資訊，【新增】「國際移動力」相關欄位填寫完即可送出。 
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壹拾壹 生涯職能 

一 生涯職能→個人能力檢定 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→個人能力檢定」，呈現「個人能力檢定」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「個人能力檢定」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「個人能力檢定」。 

6. 【檢視】單筆「個人能力檢定」相關資訊，【新增】「個人能力檢定」相關欄位填寫完即可送

出。 
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二 生涯職能→校內外競賽 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校內外競賽」，呈現「校內外競賽」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校內外競賽」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，

即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校內外競賽」。 

6. 【檢視】單筆「校內外競賽」相關資訊，【新增】「校內外競賽」相關欄位填寫完即可送出。 
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三 生涯職能→校外活動參與 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

  

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外活動參與」，呈現「校外活動參與」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外活動」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即可查詢

到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外活動」。 

6. 【檢視】單筆「校外活動參與」相關資訊，【新增】「校外活動參與」相關欄位填寫完即可送出。 
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四 生涯職能→校外社團組織參與紀錄 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外社團組織參與紀錄」，呈現「校外社團組織參與紀錄」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外社團組織參與紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】

進行搜尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外社團組織參與紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「校外社團組織參與紀錄」相關資訊，【新增】「校外社團組織參與紀錄」相關欄

位填寫完即可送出。 
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五 生涯職能→校外工作經驗 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外工作經驗」，呈現「校外工作經驗」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外職務紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外職務紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「校外工作經驗」相關資訊，【新增】「校外工作經驗」相關欄位填寫完即可送

出。 
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六 生涯職能→校外專業證照檢定 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外專業證照檢定」，呈現「校外專業證照檢定」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外專業證照檢定」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行

搜尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外專業證照檢定」。 

6. 【檢視】單筆「校外專業證照檢定」相關資訊，【新增】「校外專業證照檢定」相關欄位填寫完

即可送出。 
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七 生涯職能→校外獲獎紀錄 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「學生自我修習→校外獲獎紀錄」，呈現「校外獲獎紀錄」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外獲獎紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外獲獎紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「校外獲獎紀錄」相關資訊，【新增】「校外獲獎紀錄」相關欄位填寫完即可送

出。 
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八 生涯職能→校外獎學金紀錄 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外獎學金紀錄」，呈現「校外獎學金紀錄」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外獎學金紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外獎學金紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「校外獎學金紀錄」相關資訊，【新增】「校外獎學金紀錄」相關欄位填寫完即可

送出。 
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九 生涯職能→校外工讀紀錄 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外工讀紀錄」，呈現「校外工讀紀錄」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外工讀紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外工讀紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「校外工讀紀錄」相關資訊，【新增】「校外工讀紀錄」相關欄位填寫完即可送

出。 
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3 

4 

5 
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十 生涯職能→校外志工服務 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 
 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外志工服務」，呈現「校外志工服務」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外志工服務」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外志工服務」。 

6. 【檢視】單筆「校外志工服務」相關資訊，【新增】「校外志工服務」相關欄位填寫完即可送

出。 

 

  

1 

2 

3 

4 

5 
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十一 生涯職能→校外培訓紀錄 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外培訓紀錄」，呈現「校外培訓」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外培訓紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外培訓」。 

6. 【檢視】單筆「校外培訓紀錄」相關資訊，【新增】「校外培訓紀錄」相關欄位填寫完即可送

出。 

 

  

1 

2 

3 

4 

5 
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十二 生涯職能→校外其他活動 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外其他活動，呈現「校外其他活動」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外其他活動」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「。 

6. 【檢視】單筆「校外其他活動」相關資訊，【新增】「校外其他活動」相關欄位填寫完即可送

出。 

 

  

1 
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3 
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5 
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十三 生涯職能→證照表現 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→證照表現」，呈現「證照表現」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「證照表現」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜尋，即

可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「證照表現」。 

6. 【檢視】單筆「證照表現」相關資訊，【新增】「證照表現」相關欄位填寫完即可送出。 

 

  

1 

2 

3 

4 

5 
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十四 生涯職能→校外實習紀錄 

視

覺 

 

 

新增、檢視 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後左側選單點選「生涯職能→校外實習紀錄」，呈現「校外實習紀錄」。 

2. 呈現【新增】、【刪除】選單列。 

3. 二個頁簽分別為『歷程總覽』、『自我認證』。 

4. 查詢資料區：提供使用者對「校外實習紀錄」進行【學年度】、【學期】和【關鍵字】進行搜

尋，即可查詢到相關資訊。 

5. 呈現【自我認證】與【歷程總覽】的「校外實習紀錄」。 

6. 【檢視】單筆「校外實習紀錄」相關資訊，【新增】「校外實習紀錄」相關欄位填寫完即可送

出。 

 

  

1 
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十五 生涯職能→UCAN 測驗 

視

覺 

 

 
 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「生涯職能→UCAN 測驗」，即可直接來到此「UCAN 測驗」單元。 

2. 職能測驗：另開視窗至大專校院就業職能平臺 UCAN。 

 

  

1 
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十六 生涯職能→CAPS 測驗 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「生涯職能→CPAS 測驗」，即可直接來到此「CPAS 測驗」單元。 

2. 職能測驗：另開視窗至 CAPS 測驗網站。 

 

  

1 
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十七 生涯職能→就業大師職涯資訊網 

視

覺 

 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「生涯職能→就業大師職涯資訊網」，即可直接來到此「就業大師職涯資訊網」單

元。 

2. 職能測驗：另開視窗至就業大師職涯資訊網。 
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壹拾貳 學習經驗與成果評量 

一 學習經驗與成果評量→學習經驗與成果評量填寫 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習經驗與成果評量→學習經驗與成果評量填寫」，即可直接來到此「學習經驗與

成果評量填寫」單元。 

2. 查詢列表：可透過「學年度」、「學期」、「關鍵字」來進行查詢。 

3. 填寫：根據問卷開放的時間顯示不同狀態。 

⚫ 尚未填寫過：呈現「填寫」，點選後進入問卷開始填寫，僅能填寫一次。 

⚫ 已填寫過：呈現「已填寫」。 

⚫ 未到填寫時間：呈現「尚未開放填寫」。 

⚫ 超過填寫時間：呈現「已過填寫時間」。 

 

  

1 

2 
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二 學習經驗與成果評量→學習經驗與成果評量紀錄 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「學習經驗與成果評量→學習經驗與成果評量紀錄」，即可直接來到此「學習經驗與

成果評量紀錄」單元；此列表僅會列出學生有填答過的問卷紀錄。 

2. 問卷狀況：可下載由管理端上傳的檔案。 

3. 檢視：檢視學生個人填答過的問卷紀錄。 

 

  

1 

2 3 
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壹拾參 行事曆 

一 行事曆 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「行事曆」，即可直接來到此「行事曆」單元。 

2. 查詢：由管理者建置的行事曆。 

3. 新增：對於特教系學生所設立新增的方式。 

 

  

1 

2 
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壹拾肆 網誌相簿 

一 網誌相簿→分類管理 

視

覺 

 

 

新增、編輯 

 

刪除 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「網誌相簿→分類管理」，即可直接來到此「分類管理」單元。 

2. 共有三個頁簽分別為『分類管理』、『網誌管理』、『相簿管理』。 

3. 功能項目：分別為『新增』、『刪除』。 

4. 分類項目：網誌分類項目列表。 

5. 新增、編輯：單一網誌分類之詳細內容。 

6. 刪除：單一或多個網誌分類。 

 

  

1 

2 

3 
4 

5 
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二 網誌相簿→網誌管理 

視

覺 

 

 

新增、編輯 

 

刪除 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「網誌相簿→網誌管理」，即可直接來到此「網誌管理」單元。 

2. 共有三個頁簽分別為『分類管理』、『網誌管理』、『相簿管理』。 

3. 功能項目：分別為『新增』、『刪除』。 

4. 列表：網誌列表。 

5. 新增、編輯：單一網誌之詳細內容。 

6. 刪除：單一或多個網誌。 

  

1 

2 
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三 網誌相簿→相簿管理 

視

覺 

 

 

新增、編輯 

 

刪除 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「網誌相簿→相簿管理」，即可直接來到此「相簿管理」單元。 

2. 共有三個頁簽分別為『分類管理』、『網誌管理』、『相簿管理』。 

3. 功能項目：分別為『新增』、『刪除』。 

4. 列表：相簿列表。 

5. 上傳相片：針對此項部上傳照片。 

6. 新增、編輯：單一相簿之詳細內容。 

7. 刪除：單一或多個相簿。 

  

1 

2 

3 
4 5 

6 
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視

覺 

 

新增、編輯 

 

刪除 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 進入到「網誌相簿→相簿管理」，即可直接來到此「相簿管理-上傳照片」單元。 

2. 說明：相簿內容之說明。 

3. 照片集區：上傳完成功之照片區塊。 

4. 編輯按鈕：分別為『編輯』、『刪除』。 

5. 上傳相片：相片上傳之列表。 

6. 增加檔案與開始上傳：選擇相片開始上傳。 

7. 編輯：照片可以移動至其他相簿與開放顯示。 
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壹拾伍 履歷表 

一 履歷表→教育背景 

視

覺 

 

 

新增，編輯 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→教育背景」，即可直接來到此「教育背景」單元。 

2. 八個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印之內容』、

『製作履歷』、『就業職缺查詢』、『實習職缺查詢』。 

3. 兩個功能按鈕分別為【新增】、【刪除】。 

4. 列表：教育背景之列表。 

5. 編輯：編輯教育背景相關內容。 
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2 
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二 履歷表→求職條件 

視

覺 

 

 

新增，編輯 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→求職條件」，即可直接來到此「求職條件」單元。 

2. 八個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印之內容』、

『製作履歷』、『就業職缺查詢』、『實習職缺查詢』。 

3. 兩個功能按鈕分別為【新增】、【刪除】。 

4. 列表：求職條件之列表。 

5. 編輯：編輯求職條件相關內容。 

  

1 

2 
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三 履歷表→推薦函 

視

覺 

 

 

新增，編輯 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→推薦函」，即可直接來到此「推薦函」單元。 

2. 八個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印之內容』、

『製作履歷』、『就業職缺查詢』、『實習職缺查詢』。 

3. 兩個功能按鈕分別為【新增】、【刪除】。 

4. 列表：推薦函之列表。 

5. 編輯：編輯推薦函相關內容。 

 

  

1 

2 
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四 履歷表→技能 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→技能」，即可直接來到此「技能」單元。 

2. 八個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印之內容』、

『製作履歷』、『就業職缺查詢』、『實習職缺查詢』。 

3. 下拉式選單為【證照類別】之選單。 

4. 項目：可選擇與以選擇項目之編輯。 

5. 上傳：編輯教育背景相關內容。 
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五 履歷表→設定列印內容 

視

覺 

 

 

匯出 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→設定列印內容」，即可直接來到此「設定列印內容」單元。 

2. 八個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印之內容』、

『製作履歷』、『就業職缺查詢』、『實習職缺查詢』。 

3. 設定列印內容之單元。 

4. 三個按鈕分別為【全選】、【全不選】、【匯出】。 

5. 履歷表名稱：編輯履歷表之名稱與封面選擇。 

6. 選擇相關單元進行匯出之勾選。 

7. 匯出履歷至『製作履歷』頁簽。 
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六 履歷表→製作履歷 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→製作履歷」，即可直接來到此「製作履歷」單元。 

2. 八個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印之內容』、

『製作履歷』、『就業職缺查詢』、『實習職缺查詢』。 

3. 履歷列表。 

4. 分為兩區塊： 

左：點擊【Word 下載】即可下載。 

右：點擊【PDF 下載】即可下載。 

  

1 

2 
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七 履歷表→就業職缺查詢 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→就業職缺查詢」，即可直接來到此「就業職缺查詢」單元。 

2. 八個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印之內容』、

『製作履歷』、『就業職缺查詢』、『實習職缺查詢』。 

3. 就業職缺查詢：點選後會開啟新分頁到「就業職缺查詢」網站。 

 

 

  

1 

2 

3 
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八 履歷表→實習職缺查詢 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「履歷表→實習職缺查詢」，即可直接來到此「實習職缺查詢」單元。 

2. 八個頁簽分別為『教育背景』、『求職條件』、『推薦函』、『技能』、『設定列印之內容』、

『製作履歷』、『就業職缺查詢』、『實習職缺查詢』。 

3. 就業職缺查詢：點選後會開啟新分頁到「實習職缺查詢」網站。 

 

  

1 

2 
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操作手冊 

88 

壹拾陸 個人管理 

一 個人管理→檔案中心 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「我的管理→檔案中心」，即可直接來到此「檔案中心」單元。 

2. 共有四頁簽分別為『檔案中心』、『瀏覽數』、『單元隱私』、『我同意』。 

3. 空間資訊：目前有 100MB 的可用空間。 

4. 查詢單元：查詢相關單元所上傳的檔案資訊。 

5. 瀏覽：單筆瀏覽詳細檔案內容。 

 

  

1 

2 

3 
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二 個人管理→瀏覽數 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「個人管理→瀏覽數」，即可直接來到此「瀏覽數」單元。 

2. 共有五頁簽分別為『檔案中心』、『瀏覽數』、『單元隱私』、『我同意』。 

3. 各單元瀏覽數：請注意：瀏覽數每日更新一次，同一 IP 瀏覽者每單元僅統計一次。 

4. 呈現每一單元各個瀏覽數。 
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三 個人管理→單元隱私 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「個人管理→單元隱私」，即可直接來到此「單元隱私」單元。 

2. 共有四頁簽分別為『檔案中心』、『瀏覽數』、『單元隱私』、『我同意』。 

3. 單元隱私：呈現單元隱私列表。 

4. 隱私開關：關於每一單元都有相關的【隱私開關】。 
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四 個人管理→我同意 

視

覺 

 

 

 

說

明 

適用使用者 本校學生 

1. 登入後點選「個人管理→我同意」，即可直接來到此「我同意」單元。 

2. 共有四頁簽分別為『檔案中心』、『瀏覽數』、『單元隱私』、『我同意』。 

3. 我同意：學生簽署使用本系統聲明書。 
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